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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об организации и использовании электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий при реализации дополнительных профессиональных программ, основных 

программ профессионального обучения, дополнительных общеобразовательных программ – дополнительных 

общеразвивающих программ детей и взрослых (далее – Положение) устанавливают порядок применения в 

Автономной некоммерческой организации дополнительного профессионального образования «Университет 

подготовки профессионалов» (далее - АНО ДПО «УПП») электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ, в том числе при проведении учебных 

занятий, практик, промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации 

обучающихся в ходе реализации основных образовательных программ и (или) дополнительных образовательных 

программ (далее - образовательные программы).  

1.2. Настоящее Положение разработано на основе следующих документов:  

- Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 № 273 –ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;  

- Приказа Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 24 марта 2025 г. N 266 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам"; 

- Приказа Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 "Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам"; 

- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам профессионального 

обучения»; 

- Постановления Правительства РФ от 11 октября 2023 г. N 1678 "Об утверждении Правил применения 

организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ"; 

- Устава АНО ДПО «УПП».  

 

2. Обозначения и сокращения  

2.1. Обозначения и сокращения, используемые в настоящем Положении:  

- ДОТ – дистанционные образовательные технологии;  

- СДО - система дистанционного обучения;  

- ЭИОП – электронный информационно - образовательный портал;  

- ЭО – электронное обучение;  

- ЭОР – электронные образовательные ресурсы.  

3. Термины и определения  

3.1. Понятия, используемые в настоящем Положении:  

- «информационные системы» - государственные информационные системы, региональные информационные 

системы и информационные системы АНО ДПО «УПП», эксплуатируемые при реализации образовательных 

программ или их частей с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий;  

- «онлайн-курс» - учебный курс, реализуемый с применением исключительно электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий, размещаемый на официальном сайте АНО ДПО «УПП» и 
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образовательных платформах, доступ к которому предоставляется через информационно-

телекоммуникационную сеть «Интернет» (далее - сеть «Интернет», и направленный на обеспечение достижения 

слушателями определенных результатов обучения;  

- «цифровой образовательный контент» - материалы и средства обучения и воспитания, представленные в 

цифровом виде, включая информационные ресурсы, а также средства, способствующие определению уровня 

знаний, умений, навыков, компетенции и достижений обучающихся;  

- «цифровые образовательные сервисы» - цифровые решения, предоставляющие возможность приобретения 

знаний, умений и навыков, в том числе дистанционно, и обеспечивающие автоматизацию образовательной 

деятельности;  

4. Применение исключительно электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ  

4.1.  Реализация образовательных программ или их частей в АНО ДПО «УПП» осуществляется с 

применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий с учетом 

требований федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных 

требований, образовательных стандартов и требований, разрабатываемых самостоятельно в соответствии с 

частями 10 и 11 статьи 11 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», примерных 

дополнительных профессиональных программ или типовых дополнительных профессиональных программ, 

примерных программ профессионального обучения или типовых программ профессионального обучения.  

4.2. При применении исключительно электронного обучения организуется взаимодействие слушателя с 

СДО, при котором слушатель самостоятельно выполняет задания в порядке, определенном педагогическим 

работником в том числе для осуществления контроля усвоения материала, в целях освоения слушателем учебных 

предметов, курсов и дисциплин (модулей), предусмотренных образовательной программой.  

4.3. При реализации основных программ профессионального обучения, дополнительных 

общеобразовательных программ, дополнительных профессиональных программ с применением исключительно 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий предполагается режим обучения, при 

котором слушатель осваивает образовательную программу удаленно, взаимодействуя с педагогическим 

работником исключительно посредством цифровых образовательных сервисов и ресурсов электронной 

информационно-образовательной среды, где допускается полное отсутствие учебных занятий, проводимых 

путем непосредственного взаимодействия педагогического работника со слушателем. 

4.4. Оказание учебно-методической помощи, в том числе в форме индивидуальных консультаций, 

оказываемых дистанционно с использованием информационных и телекоммуникационных технологий 

(обеспечение коммуникации обучающихся и педагогических работников) возможно в индивидуальном порядке, 

по запросу слушателя, с использованием внутренней системы текстовой коммуникации с СДО в адрес 

преподавателя.  

4.5. Основу исключительно электронного обучения составляет самостоятельное изучение слушателем 

учебно-методических материалов в системе дистанционного обучения. Время на самостоятельное изучение 

учебно-методических материалов определяется учебным планом образовательной программы в соответствии с 

календарным учебным графиком. Время на самостоятельное изучение учебно-методического материала 

материала может быть сокращено слушателем в случае, если он располагает достаточными знаниями и готов 

приступить к досрочному прохождению итоговой аттестации. 

4.6. При реализации АНО ДПО «УПП» дополнительных профессиональных программ, основных программ 

профессионального обучения, дополнительных общеобразовательных программ – дополнительных 

общеразвивающих программ детей и взрослых с использованием исключительно электронного обучения 

допускается полное отсутствие учебных занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия 

педагогического работника с обучающимися. 

4.7. В целях реализации образовательной программы в течение всего периода обучения для участников 

образовательных отношений созданы условия получения доступа к электронной информационно-

образовательной среде АНО ДПО «УПП», обеспечивающей независимо от места нахождения слушателя:  

а) доступ к учебным планам, рабочим программам учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) и практик, 

к изданиям электронных библиотечных систем и электронным образовательным ресурсам, содержащим 
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электронные учебно-методические материалы, указанным в рабочих программах, в том числе к онлайн-курсам;  

б) фиксацию хода образовательного процесса, результатов промежуточной аттестации, текущего контроля 

успеваемости и итоговой аттестации;  

в) возможность проведения всех видов занятий, оценки результатов обучения по образовательным программам, 

реализация которых предусмотрена с применением исключительно электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий;  

г) взаимодействие между участниками образовательных отношений, в том числе отложенное во времени и 

опосредованное (на расстоянии) в режиме реального времени посредством использования информационно-

телекоммуникационных сетей.  

4.8. При реализации образовательных программ или их частей с использованием электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий АНО ДПО «УПП» определяет:  

а) основные средства обучения и цифровой образовательный контент, виды используемых дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ или их частей;  

б) способы применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ, указанные в пункте 4.2 настоящего Положения, необходимость и (или) ограничения 

по применению цифровых образовательных сервисов и цифрового образовательного контента в обучении, 

которые учитываются при разработке образовательных программ;  

в) образовательные программы, реализуемые с применением исключительно электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий в соответствии с требованиями части 3 статьи 16 Федерального 

закона «Об образовании в Российской Федерации».  

4.9. В целях обеспечения возможности реализации АНО ДПО «УПП» образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам или их частям с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий, в том числе при использовании сетевой формы реализации 

образовательных программ, АНО ДПО «УПП» вправе использовать государственную информационную систему 

«Современная цифровая образовательная среда».  

4.10. При реализации образовательных программ или их частей с применением электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий или с применением исключительно электронного обучения, 

дистанционных образовательных технологий АНО ДПО «УПП»:  

а) обеспечивает соответствующий применяемым технологиям уровень подготовки педагогических, научных, 

учебно-вспомогательных, административно-хозяйственных работников АНО ДПО «УПП»;  

б) обеспечивает слушателю доступ к средствам обучения, в том числе к программному обеспечению для 

реализации дистанционных образовательных технологий в объеме, предусмотренном образовательной 

программой, необходимом для освоения соответствующей образовательной программы или ее части;  

в) определяет порядок оказания учебно-методической помощи слушателю, в том числе в форме индивидуальных 

консультаций, оказываемых дистанционно с использованием информационных и телекоммуникационных 

технологий;  

г) самостоятельно и (или) совместно с операторами используемых информационных систем определяет порядок 

оказания технической помощи слушателям и педагогическим работникам;  

д) определяет порядок фиксации хода образовательного процесса, промежуточной аттестации, текущего 

контроля успеваемости и итоговой аттестации путем издания локального нормативного акта АНО ДПО «УПП»;  

е) обеспечивает реализацию образовательных программ слушателей с ограниченными возможностями здоровья 

с учетом особенностей их психофизического развития и в соответствии с их особыми образовательными 

потребностями;  

4.11. АНО ДПО «УПП» в срок, установленный частью 3 статьи 29 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации», обеспечивает открытость и доступность информации о реализации образовательных 

программ с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий 

путем размещения указанной информации на официальном сайте образовательной организации в сети 

«Интернет».  

4.12. Обеспечение идентификации личности обучающегося осуществляется путем присвоения слушателю 

уникального логина и пароля для доступа к системе СДО согласно предоставленным персональным данным. 

4.13. В целях проведения промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости, итоговой аттестации 

слушателей по программам дополнительного профессионального образования с использованием дистанционных 

образовательных технологий АНО ДПО «УПП» вправе осуществлять идентификацию и аутентификацию 

слушателей с использованием единой системы идентификации и аутентификации и государственной 

информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации физических лиц с 
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использованием биометрических персональных данных» (далее - единая биометрическая система) и получать из 

единой системы идентификации и аутентификации сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и 

идентификаторе учетной записи единой системы идентификации и аутентификации.  

4.14. АНО ДПО «УПП» для проведения промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и 

итоговой аттестации с применением исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий в порядке проведения промежуточной аттестации, текущего контроля успеваемости и итоговой 

аттестации определяет:  

а) способ идентификации и (или) аутентификации слушателя;  

б) порядок действий слушателя и лица (лиц), проводящего промежуточную аттестацию, текущий контроль 

успеваемости и итоговую аттестацию, при возникновении технических проблем, препятствующих проведению 

промежуточной аттестации и текущего контроля успеваемости с применением дистанционных образовательных 

технологий;  

в) порядок, сроки и способы информирования слушателей о порядке проведения промежуточной аттестации, 

текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации, а также о способе ознакомления с их результатами.  

4.15. Порядок применения образовательными организациями сервисов взаимодействия преподавателей со 

слушателями посредством видео-конференц-связи, быстрого обмена текстовыми сообщениями, фото-, аудио- и 

видеоинформацией, файлами и перечень лиц, ответственных за поддержку применяемых технологий, 

определяются локальными нормативными актами АНО ДПО «УПП» и размещаются в открытом доступе на 

официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет».  

4.16. При реализации образовательных программ или их частей с применением исключительно электронного 

обучения, дистанционных образовательных технологий АНО ДПО «УПП» ведет учет и осуществляет хранение 

результатов образовательного процесса и внутренний документооборот на бумажном носителе и (или) в 

электронной форме в соответствии с требованиями Закона Российской Федерации «О государственной тайне» и 

Федерального закона «Об архивном деле в Российской Федерации», а также обеспечивают обработку 

персональных данных слушателей и иных участников образовательных отношений в соответствии с 

требованиями Федерального закона «О персональных данных».  

5. Обеспечение исключительно электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий при реализации образовательных программ  

5.1. Нормативную базу организации учебного процесса с применением ЭО и ДОТ составляет:  

- методические рекомендации по разработке электронных образовательных ресурсов;  

- рекомендации по организации учебного процесса с применением ЭО и ДОТ.  

5.2. Научно-методическое обеспечение исключительно электронного обучения и дистанционных 

образовательных технологий включает:  

- инструкции для преподавателей и слушателей по работе в ЭИОП АНО ДПО «УПП»;  

- методические материалы по разработке электронного курса, электронных образовательных ресурсов и 

мультимедиа курса для реализации дополнительных профессиональных программ, основных программ 

профессионального обучения, дополнительных общеобразовательных программ – дополнительных 

общеразвивающих программ детей и взрослых в системе ЭИОП.  

5.3. Учебно-методическое обеспечение исключительно электронного обучения основано на использовании 

отдельных элементов или блоков электронных образовательных ресурсов, «сгруппированных» в соответствии с 

дополнительными профессиональными программами, основными программами профессионального обучения, 

дополнительными общеобразовательными программами – дополнительными общеразвивающими программами 

детей и взрослых.  

5.4. Электронные образовательные ресурсы должны обеспечивать в соответствии с программами:  

- организацию самостоятельной работы слушателя, включая обучение и контроль знаний слушателя 

(самоконтроль, текущий контроль знаний и аттестацию), тренинг путем предоставления слушателям 

необходимых учебных материалов, специально разработанных (методически и дидактически проработанных) 

для реализации ЭО;  

- методическое сопровождение и дополнительную информационную поддержку ЭО (дополнительные учебные и 

информационно-справочные материалы).  

5.5. Электронный образовательный ресурс может включать в себя:  

- основной теоретический материал, структурированный по разделам в соответствии с дополнительной 
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профессиональной программой, основной программой профессионального обучения, дополнительной 

общеобразовательной программой – дополнительной общеразвивающей программой детей и взрослых;  

- систематизированный набор упражнений и задач, обеспечивающий выработку практических умений и навыков;  

- методы и средства оценки усвоения базовых знаний.  

5.6. Состав и содержание конкретных ЭОР, а также, при необходимости, особенности использования и 

ограничения доступа согласовываются с педагогическим советом АНО ДПО «УПП».  

5.7. Общий объем электронного ресурса определяется автором самостоятельно, исходя из объема основного 

содержания программы и объема дополнительного материала.  

5.8. ЭОР может быть при необходимости дополнен справочными изданиями и словарями, периодическими 

отраслевыми и общественно-политическими изданиями, научной литературой, хрестоматиями, ссылками на 

базы данных, сайтов, справочных систем, электронных словарей и сетевых ресурсов. В состав ЭОР могут входить 

информационные ресурсы российских и зарубежных юридических и физических лиц в объеме и способами, не 

противоречащими законодательству Российской Федерации.  

5.9. АНО ДПО «УПП» имеет систему дистанционного обучения https://sdo.dpoupp.ru/. АНО ДПО «УПП» 

предоставляет каждому слушателю возможность доступа посредством логина и пароля к средствам ЭО и 

основному информационному ресурсу, необходимых для освоения соответствующей дополнительной 

профессиональной программы, основной программы профессионального обучения, дополнительной 

общеобразовательной программы – дополнительной общеразвивающей программы детей и взрослых. 

Пропускная способность телекоммуникационного канала АНО ДПО «УПП» достаточна для организации 

электронного обучения по всем видам учебной деятельности и технологиям педагогического общения, 

предусмотренным учебным планом и календарным графиком учебного процесса.  

5.10. В электронном обучении с применением системы дистанционного обучения учебный диалог 

организован с помощью телекоммуникационных технологий в отличие от очного обучения, где диалог ведется в 

режиме реального времени (on-line), в электронном обучении он может идти и в режиме с отложенным ответом 

(off – line). Основное преимущество off – line технологий состоит в том, что они менее требовательны к ресурсам 

компьютера и пропускной способности линий связи. Они могут использоваться даже при подключении к сети 

Интернет по коммутируемым линиям (при отсутствии к постоянному подключению к сети Интернет).  

5.11. АНО ДПО «УПП» использует различные технологии: электронная почта, списки рассылки, форумы и 

телеконференции.  

5.12. К on-line технологиям относятся Max (обмен текстовыми сообщениями через сеть), аудио- и 

видеоконференции, ориентированные на диалог между людьми.  

5.13. Данные технологии могут быть использованы для доставки учебного материала или организации 

контролируемого доступа к нему.  

6. Реализация дополнительных профессиональных программ, основных программ 

профессионального обучения, дополнительных общеобразовательных программ – 

дополнительных общеразвивающих программ детей и взрослых с использованием 

исключительно дистанционных образовательных технологий, электронного обучения  

6.1. Реализации дополнительных профессиональных программ, основных программ профессионального 

обучения, дополнительных общеобразовательных программ – дополнительных общеразвивающих программ 

детей и взрослых осуществляется с применением исключительно электронного обучения, дистанционных 

образовательных технологий.  

6.2. Образовательная программа признается реализуемой с применением исключительно электронного 

обучения в полном объёме в том случае, если не менее 80% объёма часов учебного плана образовательной 

программы слушатели осваивают посредством дистанционных образовательных технологий, электронного 

обучения;  

6.3. Освоение дополнительных профессиональных программ повышения квалификации и профессиональной 

переподготовки, основных программ профессионального обучения, дополнительных общеобразовательных 

программ – дополнительных общеразвивающих программ детей и взрослых, реализуемых с использованием ЭО 

и ДОТ, завершается итоговой аттестацией слушателей в форме, определяемой образовательной программой.  

6.4. Итоговая аттестация слушателей по дополнительным профессиональным программам, основным 

программам профессионального обучения, дополнительным общеобразовательным программам – 

дополнительным общеразвивающим программам детей и взрослых, реализуемым с использованием ЭО и ДОТ, 
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(далее – итоговая аттестация) проводиться с использованием ДОТ. 

6.5. При дистанционном обучении сроки освоения образовательной программы определяются 

образовательной программой и могут быть сокращены при наличии у слушателей знаний, соответствующих 

данной программе. Слушатель имеет право на досрочную сдачу итоговой аттестации. 

6.6. Итоговая аттестация, проводимая с использованием ДОТ, может проводиться в следующих режимах:  

- в режиме видеоконференцсвязи;  

- в режиме компьютерного тестирования; 

- в режиме развернутого ответа на практический вопрос путем внесения информации в системы дистанционного 

обучения;  

- в режиме обмена файлами (с использованием системы дистанционного обучения или электронной почты) или 

обмена сообщениями в форумах или чатах.  

6.7. Итоговая аттестация, проводимая в режиме видеоконференцсвязи, как правило, проводится в режиме 

двусторонней видеоконференцсвязи (т.е. обе стороны, слушатель и члены итоговой аттестационной комиссии 

имеют возможность видеть и слышать друг друга). При достаточной пропускной способности интернет-канала 

и наличии соответствующей технической возможности, используемой информационной системы 

видеоконференцсвязи, возможно увеличение одновременно транслируемых пользователей (три и более). 

Указанное может использоваться, например, в случае различного территориального присутствия членов 

итоговой аттестационной комиссии и (или) слушателей.  

6.8. В случае проведения итоговой аттестации в режиме видеоконференцсвязи слушатели должны быть 

заблаговременно проинформированы о технических требованиях к оборудованию и каналам связи. Специалисты 

АНО ДПО «УПП» должны удостовериться в технической возможности слушателей участвовать в 

видеоконференцсвязи путем предварительной проверки связи.  

6.9. Компьютерное тестирование может быть проведено с помощью инструментов, встроенных в системы 

дистанционного обучения, или с помощью отдельных инструментов. В любом случае процесс тестирования 

должен быть автоматизирован и должны быть обеспечены автоматизированная обработка оценивания и 

документирования результатов тестирования и хранение результатов тестирования и персональных данных 

слушателей.  

6.10. В случае проведения итоговой аттестации в режиме обмена файлами или с помощью обмена 

сообщениями в форумах или чатах должно быть обеспечено хранение указанных файлов или сообщений и 

персональных данных слушателей.  

6.11. Слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию, проводимую с использованием ДОТ, получают 

соответствующие документы о квалификации, документы об обучении установленного образца.  

7. Заключительные положения  

7.1. Настоящее Положение действует с момента его утверждения и размещается для ознакомления на сайте 

Организации.  

7.2. Настоящее Положение действует до его изменения или признания утратившим силу. 

 


